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1. BEVEZETES
1.1 A Hazirend célja, feladata

A nevelési és oktatasi intézmények miikodését meghatarozo jogszabalyokban megfogalmazott
gyermeki jogok és kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlatanak, az intézményi miikdés
belsé rendjének, az 6voda életrendjével kapcsolatos rendelkezések szabalyozasa.
1.2. A Hazirend idobeli és térbeli hatalya
1.2.1 A Hazirend teriileti hatalya
A nevelési intézménybe valo belépéstdl a jogszerli elhagyésig terjedd idészakban az Ovoda
épuletében €és udvaran, tovdbba pedagdgiai program részeként nevelési intézményen kiviil
tartott foglalkozasok, programok idejére.
1.2.2. A Hazirend személyi hatalya
A gyermekekre, a pedagdgusokra, az intézmény valamennyi alkalmazottjara, sziilokre, az
Ovoda teriiletén jogszeriien tartdzkodokra terjed ki, akik a gyermekek térvényes képvisel6jeként
gyakorolnak jogokat illetve teljesitenck kotelezettségeket.
1.2.3. A Hazirend idébeni hatalya
A Hazirend idObeni hatdlya az intézménybe torténd belépést6l, az intézmény jogszerii
elhagydsaig terjedd idoszakra vonatkozik.
1.3. A Hazirend nyilvanossaga
1.3.1. A Hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabalyok
e Ovodai beiratas alkalmaval minden sziil§ megkapja a hazirend egy példanyat, annak
atvetelét alairasaval igazolja.
e A nevelési évet megelozd elozetes sziiléi értekezleten a Hazirend ismertetésére és
¢értelmezésére sort kell keriteni.
e Ha a sziilonek a Hazirenddel kapcsolatosan kérdése van, a csoport 6vonoitdl vagy az dvoda
vezetd)étol kérhet tajékoztatast.
e A Hazirendet a csoportok falitjsagjan kell elhelyezni, biztositva mindenki szdméra a
hozzaférhettséget.
e Az 6voda €letét szabalyozo belsd dokumentumok a Hazirend mellett a Pedagdgiai Program,
a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat az érdeklédé sziilok szamara hozzaférhetd az 6voda

neveldi szobdjaban, és az intézmény honlapjan: www.benedekelekovi.paks.hu.
1.3.2 Az dvoda adatai

Intézmény neve: Paksi Benedek Elek Ovoda

OM azonosito: 200414



Intézmény székhelye: 7030 Paks, Ifjusag ut 1/b
Telefonszam: 75/510-917
Intézmény vezetdje: Bosnyak Zoltanné
Altalanos helyettes: Mattern Edit
E-mail: benedekelek@paks.hu
Intézmény fenntart6ja és feliigyeleti szerve: Paks Varos Onkormanyzata
7030 Paks, Dozsa Gyorgy ut 55-61.
Tovabbi feladat ellatasi helyek:
- Paksi Benedek Elek Ovoda Kishegyi uti Tagévodaja
7030 Paks, Kishegyi ut 58.
Telefonszam: 75/510 927
Tagovoda vezetd: Héjjané Eszenyi Gabriella

E-mail: benedek kishegvi@paks.hu

- Paksi Benedek Elek Ovoda Hétszinvirag Tagévodsja
7030 Paks, Tolnai ut 10.
Telefonszam: 75/510-893, 75/830-154; 06-20-8830154

Tagévoda vezetd: Jantnerné Olah Ilona

E-mail: benedek.hetszin@paks.hu

2. A MUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje

Nevelési év rendje:

Nevelési év: adott év szeptember 1-t6] a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Nyari zdras:

Az 6voda minden év nyaran 4 hétig zarva tart. A nyari zaras a székhely és a tagintézmények
kozott lépcsozetesen kertil kijelolésre, igy egy feladatellatisi hely mindig fogadja a
gyermekeket. A nydri zards pontos idétartamarol a sziilét legkésdbb minden év marcius 31-ig
tajékoztatja az intézmény.

Amennyiben a sziil6 ezen idétartam alatt nem tudja gyermeke feliigyeletét megoldani, 2 hétre
kérheti a nyitva tarté tagovodaban vald elhelyezést, az intézményvezetéhoz jinius 01.-ig
benyujtott irdsbeli kérelemben.

Nevelés nélkiili munkanap:



Az dvoda évente 5 alkalommal nevelés nélkiili munkanapot szakmai tovabbképzés céljabol

igénybe vehet.

A zarva tartdsrd] legaldbb 14 nappal eldbb a sziil6t értesiti, sziikség esetén a gyermekek

feltigyeletér6l gondoskodik az intézmény.

Nem tervezett zaras:

- Aziskolai sziinetek, ill. munkanap athelyezések idején a tagdvodak nyitva tartanak. Ha nincs
dvodat igényld gyermek, az dvoda a vezetd engedélyével zarva tart.

- Amennyiben a csoport 1étszama 10 f6 ald csdkken, akkor a délutini pihend alatt mas
csoportokkal &sszevonhatd, maximum 25 f6-ig. Az Gsszevonast a tagdvoda vezet6, vagy az
intézményvezetd rendelheti el.

- Rendkivili esemény — milkodést veszélyezteté esemény, jarvany, stb. — miatt az
intézmeényvezetd a fenntartd engedélyével zarva tartast rendelhet el.

2.1.1. A gyermekek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény nyitva tartasa

Az 6voda hétfo1o] péntekig naponta 6°° -17% éraig tart nyitva. A nyitva tartas teljes idétartama

alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

A reggeli, délutani iigyelet rendje

A gyermekek fogadasa reggel 6%-7%ig az figyeletes csoportban térténik, ahol az iigyeletes

6vodapedagdgus fogadja Gket.

Délutan 16%°-17%-ig az figyeletes 6vodapedagdgus 14tja el a gyermekek feliigyeletét.

2.1.2, Az ovodai étkezés rendje

A gyermekek szamdara napi haromszori étkezést biztositunk.

Tizérai: 83-tol, ebéd: 12%° érakor, uzsonna: 15% ératol.

- Az étkezések lemonddsa: Naponta 10%-6raig bejelentett hidnyzast tudunk a kovetkezd

naptél figyelembe venni. A hidnyzéasbdl visszatérés idejét is egy nappal elobb jelezni kell
az étkezés megrendelése céljabol.

- Diétas étkezés: Szakorvost igazolassal diétas étkezés igényelhetd. Az étel megrendelése,
¢és lemondéasa az Ovodaban tdrténik. A szolgéitaté gondoskodik az étel szallitasarol, a sziilé
altal biztositott, névvel ellatott éthordoban. Ha a szolgaltaté ltal biztositott didtas étkezés
nem elfogadhatd a sziilé szamara, akkor a gyermek étkezését otthon kell megoldani.

- Etkezési dij befizetése; Az étkezési dijat minden hénap elsé felében kell befizetni, a pontos

idépont megjeldlésére a hirdetétablan kertil sor. A hianyzésok miatti lemondas a kvetkezd

befizetéskor irhatd jova.



Kedvezménves ¢€tkezés: A kedvezményes étkezéssel kapcsolatos lehetdségekrd],
szabélyokrol az 6vondk adnak tdjékoztatast, az igénylés menetét ismertetd levélben a
nevelési €v elején. illetve ha valtozas torténik a rendszerben vagy a csalad életében. A

kedvezmények az arra jogositd nyilatkozatok, hatdrozatok bemutatisat kvetden 1épnek
életbe.

2.1.3. Ovodaba érkezés és tavozas

A gyermek érdekében reggelente legkésébb 8*°-ig javasolt az dvodaba beérkezni.

Csak azért a gyermekért tudunk felelésséget vallalni, akit reggel az évodapedagdgusnak

vagy a dajkénak ad 4t a sziil6je vagy kisérbje.

Az étkezést nem igényl6 gyermekeket 11°%-12% 6raig kell hazavinni az dvod4bél.

Azok a sziildk, akik ebéd utdn elviszik gyermekiiket az Ovoda zavartalan mikoddése

érdekében 12%°-13% 6raig tegyék azt.

A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron féleg) az 6véndnek szélni kell.

Az 6vodabol a gyermek 14 éven aluli testvérnek csak a sziil irasbeli kérelme alapjan

adhato ki.

A sziild irasos engedélye szikséges ahhoz, hogy az 6vond a térvényes gondviselén kiviil

mas személlyel elengedje a gyermeket az 6vodabol.

A sziilok kiilonélése esetén csak a birdi itélet szerinti sziil6i feliigyeleti jogot gyakorld

sziilonek adjuk at a gyermeket. (Amennyiben mindkét sziilé gyakorolhatja a feliigyeletet,

az ovoda koteles a gyermeket mindkét sziilének kiadni.)

Ha a sziilé megérkezett a gyermekéért, és atvette 6t az dvodapedagdgustol, a tovabbiakban

a gyermek biztonsdgaért 6 a felelds.

A nap folyaman dvodapedagdgussal valé egyeztetés alapjan vihett el a gyermek. A sziilék

tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az dvodai élet megzavarasa nélkiil vigyék el a

gyerekeket.

Ha az ¢voda zardsaig a sziild nem érkezik meg a gyermekéért az 6vond telefonon felhivija

a sziiléket. Amennyiben nem sikerlil kapcsolatba [épni a sziilokkel, értesiti a Csaladsegitd

¢és Gyermekjoléti szolgalat kapcsolattartd személyét./ 06 20 3936701, Balogh Bianka/
2.2. Az egyéb foglalkozasok rendje:

A szitlo dintése alapjan az 6vodaban igénybe vehetd programok:

2.2.1. Téritési dij ellenében igénybe veheté foglakozasok

Fizetési kitelezettség terheli a sziil6t, ha gyermeke a Tlizvirag Tancegyiittes gyermek néptanc

foglalkozéasan, valamint a Dalos Ovi foglalkozdson vesz részt, és a fizetési kotelezettséget



nyilatkozatban véllalja. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell a foglalkozasok idejét, a fizetend$
Osszeget, ¢s a befizetés helyét. A szolgéltatasok dijardl, és a befizetés idépontjardl és modjarél
a sziilok a sziildi értekezleteken valamint hirdetmény formajaban értesiilhetnek a csoportok
faliysagjarol. A foglalkozas iddtartama alatt az 6voda nem tartozik feleldsséggel a gyermek
feliigyeletéért.
A foglakozasokat nevelési idén kiviil (15 éra utén) lehet megszervezni.
2.2.2. Alkalomszeri téritéses programok
Az alkalomszerd téritéses programokra havonta, a sziil6kt6l beszedhetd legmagasabb dsszeget
az ovoda szlil6i szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsé sziiléi értekezleten
maximalizalja.
llyen programok lehetnek:

e szinh&zlitogatds, irodalmi, zenés gyermekmiisorok,

o kirandulasok,

e a csoportok éves terveihez kapcsolddd programok, foglalkozasok
2.2.3. Téritésmentes foglalkozasok

e Vizhez szoktatas

o Gyobgytestnevelés

¢ Felzarkoztatas

e Tehetséggondozis

e Logopédiai fejlesziés

o Labdas testnevelés

e Korcsolyazas
2.2.4. Hitoktatas:
Ha az 6vodaba jaré gyermekek kozill legaldbb 5 szill6je (egy adott egyhazhoz tartozo) jelzi
hitoktatasi igényét, akkor az dvodavezetd koteles biztositani a hitoktatas feltételeit.
A foglalkozasok megszervezésének idOpontjat az egyhaz képviselGiével és a fenntartoval
kozdsen allapitjdk meg gy, hogy valamennyi jelentkezd szaméra biztositott legyen a részvétel.
A foglalkozas id6tartama alatt az dvoda nem tartozik felelésséggel a gyermek feliigyeletéért.

A hitoktatast a nevelési idén kiviil (15 éra utén) lehet megszervezni.



2.3. Az 6voda helyiségei, berendezési targyai, eszkozei (és az 6vodihoz,

kapcsolodo teriiletek) hasznalatinak rendje.

2.3.1.. A berendezések hasznalata

Az intézmény minden berendezését a gyermekek, a sziilok és az alkalmazottak kételesek

rendeltetésszerlien haszndlni, és allagat megdvni.

Az dvoda felszereléseit, eszkozeit az 6vodabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetok,

de csak az intézményvezet irdsos engedélyével.

Az dévoda aktudlisan nem hasznalt helyiségeiben sem gyermek, sem felnétt nem

tartézkodhat, és azon nem jarhat at.
A csoportszobaba utcai cipbvel ne 1épjenek be.
Az évoda udvaran a gyerekek csak addig tartézkodhatnak, amfg a sziilok értiik nem
jonnek.
Az udvar jatszotérként nem hasznalhaté.

Minden alkalommal be kell csukni a kaput és hasznalni a biztonsagi zarat.

2.3.2. Egyéb szabalyozandé teriiletek

Az 6voda latogatdsara az dvodaval jogviszonyban allokon kiviil csak az dvodavezetd adhat
engedélyt.

Az dvoda teriiletén ligyndk kereskedelmi és reklam tevékenységet nem folytathat.

Allatot az intézmény teriiletére behozni nem lehet.

A pedagdgust és a neveld munkat kézvetleniil segitd alkalmazottat titoktartasi kételezettség
terheli minden gyermekkel, csaldddal kapcsolatos informaciot illetden, melyrél a munkaja
sorén értesiil.

Nemdohanyzok védelmében a 2011. évi XLIL torvényt, amely 2012. januar 01-t61 1ép
hatalyba, az intézmény teljes teriiletén €és annak 5 méteres korzetében tilos a
dohanyzas. A jogszabaly rendelkezéseinek betartdsa mindenki szamadra kételezd, ugyanis
a jogszabalyt be nem tarté intézménnyel szemben silyos intézkedések érvényesithetdk.
Egészségvédelmi birsag a 14. életévitket betdltdtt, 6nallé jovedelemmel rendelkezd
szemelyekkel szemben alkalmazhato. Aki a tiltds ellenére az intézmény terilletén
dohanyzik (és miatta az intézményt pénzbirsaggal blntetik,) koteles a dohanyzésa miatt az

intézményre kiszabott birsdgot az intézménynek megfizetni.



3. A GYERMEKEKKEL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Az dvoda biztonsagos miikddése érdekében meghatarozott
szabalyok

3.1.1 A gyermekek 6ltéztetésével kapesolatos szabalyok:

A gyermek o&ltoztetése a napi varhatd idéjardsnak megfelelden torténjék. Valtéruhazatrol
(alsénem, felsoruhazat, benti cipd) a sziilék gondoskodnak. A ruhanemiiket egyenként jellel,
vagy névvel kell ellatni.

A gyerekek holmijat az arra kijeldlt szekrényben taroljdk. Mivel tobb gyerek hasznil egy

rekeszt, a jobb helykihasznilds érdekében csak a legfontosabb holmikat lehet tirolni a

szekrényekben.

Tornafelszerelés: pold, rovidnadrag, tornacipd, cserezokni.

3.1.2 Egyéb targyak behozatala

e Az 6voda csak azokért a targyakért felel, amit az dvond kérésére hoztak be, az 6vonének
atadtdk azt, €s jellel vagy névvel latta el a sziilé.

e Délutani alvashoz sziikséges ,,alvo-pajtas” (1 db) behozhatd az dvodaba Az 6vodaban
kerékparokat, rollereket csak az 6voné altal kijeldlt helyen és idében lehet hasznéalni. Az
otthonrdl behozott jarmivek épségéért az intézmény nem tud felelésséget vallalni.

3.1.3. Az 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgok behozasanak korlatozasa

¢ Haagyermek dvodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karora, karkstd, egyéb értékes targy)
azok megobrzésére, eltlinéséért valo felelosség vallaldsara az 6voda nem véllalkozhat.

e A gyermekek biztonsdga, balesetek elkerlilése érdekében semmilyen nyakba 16gd
kulestartd, kabala, napszemiiveg stb. nem hozhatd be az évodaba.

3.2 Véddo, ovo intézkedések

3.2.1.. A gyermekvédelmi feladatokat ellaté személyek és elérhetéségeik

A gyermekvédelmi feleldsdk neve, elérhetdsége minden nevelési év szeptember 15.-t8l,

tagovodanként a falitjsdgon megtalalhato.

A gyermekvédelmi feleléssk telefonszama:

Az 6voda székhelyén: 75/830-407
A Kishegyi tti Tagévodaban: 75/830-150
A Hetszinvirdg tagovodaban: 75/830-154

Fogadoodra a sziild kérésére, vagy az dvondk kezdeményezésére elére egyeztetett id6pontban

tarthaté.



Az §vodaban j6l 1dthato helyen kozzé kell tenni a gyermekvédelmi feladatot ellatd személyek,

intézmények cimét, elérhetbségét (telefonszam, e-mail, honlap)

3.2.2. Egészségiigyi feliigyelet

Paks Varos Onkorményzatanak a Haziorvosi Szolgélattal kotott megallapodasa alapjan végzi

el a gyermekek szlir6vizsgalatat a fogorvos évente egy alkalommal, a védén6 negyedévente. A

vizsgalatok eredményérol a sziilot az 6vonék szdban tajékoztatjik.

Tartésbeteg gyermek (pl. epilepszia, cukorbetegség) szakorvosi igazolds alapjan és az

6vodaorvos engedélyével jarhat 6vodaba, de gydgyszer beaddsira az intézmény nem

vallalkozhat.

Esetenként fellépd fert6zé betegséghen (pl. kotbhartya-gyulladas; baranyhimlé) szenveds,

vagy arra utalo tiinetekkel biré gyermek kézdsségbe nem mehet.

Abban az esetben, ha az évond veszi €szre a betegségre utald tiineteket, a betegség fajtajatol

fliggden gondoskodnia kell a gyermek elkiilénitésérdl és a sziild értesitésérol.

Koérokozok, €ldskodok: Ha a gyermek hajaban a védénd vagy az 6vond tetlit vagy serkét talal,

értesiti a szitlét. A szl koteles hazavinni a gyereket, és akkor j6het 6vodaba, ha tetil és

serkementes. Ha a sziild otthon tetfit, serkét talal gyermeke hajaban, kételes értesiteni errdl az

dvdndket.

Betegség elmultiaval a gyogyulast alatdmasztd orvosi igazolds bemutatdsdval kezdheti meg a

gyermek az ovodai foglalkozasok latogatasat.

3.2.3. Baleset- megeldzés

® Az 6vodai tevékenységekkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, az egészségiik és testi Epségiik
védelmeére vonatkozo rendelkezéseket, a tiltott és elvarhatd magatartdsi formakat az 6vodai
nevelési év kezdetekor, valamint a nevelési évben folyamatosan ismertetjiik a
gyermekekkel fejlettségikhoz igazoddan.

e Ha a gyermeket baleset éri, az 6vond koteles elsésegélyben részesiteni, ha szikséges
ment6t hivni, majd azt kvetden értesiteni a sziilét.

e Aszilld elérhetdsége érdekében koteles a telefonszamat megadni, az esetleges véltozdsokat
az 6vonodnek jelezni.

e  Aszemélyi forgalomra az arra kijel6lt kaput kell hasznélni, és minden esetben a biztonsagi
pantot rahajtani. Az 6voda bejaratat gépkocsival rgvid idére se foglaljak el.

e Az 6voda minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen

felettesének jelezni. Az Ovodavezetd dont a szitkséges intézkedésrél, a fenntartd

értesitésérdl.



Bombariadé és tlizriadd esetén szikséges teendbket a munkavédelmi szabalyzat

tartalmazza.

3.3. Pedagoégiai programhoz kapesolodo 6vodan kiviili rendezvények

Elvarhaté magatartas 6vodankban, rendezvényeken, kirandulison

Az 6voda a pedagbgial programjaban eldirtak alapjan éves munkatervében rdgzitett
idopontokban, csoport kiranduldst szervez. A kirandulds koltségeit a sziildk irdsban
vallaljak.

Kiranduldson, amennyiben minden gyermekkel sziil6 is részt vesz a kiranduldson, minden
kisérd sziild koteles a sajat gyermekére figyelni, a pedagdgus irdnyitasait figyelembe véve
kételes a szabalyokat betartani.

Az ¢vodankba jaré gyermekek tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék és fogadjak
el tarsaik egyéniségét, méssagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal oldjak meg.

A sziiloktd) elvarjuk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben,

Mas gyermekét az 6voda teriiletén senki sem ,,nevelheti”, vonhatja felelésségre.

Az ovodai sziildi értekezleteken, linnepélyeken, megemlékezéseken a mobil telefont
nemitsdk le, vagy kapcsoljék ki a rendezvény id6tartamara.

Ovodai rendezvényeken, illetve az intézményben késziilt fotd- kép- és hangfelvételek
kdzzététele csak az érintett gyermekek sziileinek, a pedagdgusok engedélyével lehetséges.
A hazirendben rdgzitett szabalyok érvényesek az dvodan kivill szervezett sétakon,

kirandulasokon is.

3.4. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

Az 6vodai nevelés az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 sziilok, gyamok szdmara ingyenes.

A sziildnek az étkezésért kell fizetni,

gazdasdgi irod4jaban 7°%- 16%° 6raig, készpénzben térténhet, vagy a sziilé banki atutaldssal
(csoportos beszedési megbizassal) is fizetheti az étkezési dijat, ha erre megbizast ad
bankjanak.

Az ¢étkezések dijat, minden év prilisdban az 6nkorméanyzat rendeletben hatdrozza meg. A

téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeket az intézmény Ovodatitkaraval lehet

megbeszélni.
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3.5. A szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
Téritésmentes étkezésben részesiilhetnek azok a gyermekek, akinek az amra jogositd

kortilmények fennallasat a sziildje frasbeli nyilatkozatban jelzi, az dvodatitkarnak leadott

nyomtatvanyon.
e 3 vagy tobb gyermekes csaladosok

e Tartds betegek.

Fogyatékkal €16 gyermek vagy csaladtag

Rendszeres gyermekvédelmi tamogatas

A csalad jovedelme alapjan
A jogosultsagrol sz0ld nyilatkozatot minden nevelési év elején (szeptemberben) meg kell
ujitani.
3.6. A gyermek tavolmaradasanak, késésének igazolasira vonatkozé
eldirasok
3.6.1. Igazolt hidnyzasok
Betegség esetén: orvosi igazolds. Azt, hogy a gyermek, ismét egészséges és latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.
Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekGvetkezett tavollét pontos idStartamat is.
[EMMI rendelet 51. § (1)]
Sziils irasbeli kérésére:—nevelési évenként 20 napot igazolhat a sziild. A kérelmet a hianyzést
megel8z6 napig a csoport 6vondinek kell benytjtani. [EMMI rendelet 51. § (1)]
A 20 igazolhatoé napba nem tartoznak bele azok az dvodai munkanapok, amikor az iskolai
szinetek és munkanap 4thelyezés miatt Gsszevont csoportok miikddnek.
Igazolt a gyermek hidnyzéasa, ha hatdsagi intézkedés vagy egycb alapos indok miatt nem tud

kotelezettségének eleget tenni, és arrdl a sziil6 az érintett hatésag altal kiallitott igazolast nyujt
be.

3.6.2. Igazolatlan hidnyzasok

Ha a gyermek tidvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. [EMMI rendelet 51. §
()]

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az

ovoda vezetdje a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot. [EMMI
rendelet 51. § (4b)]
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Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az dvoda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosigot. [EMMI rendelet 51. § (4¢)]
Ha a gyermek tdvolmaradasa eldre nem lathatd (pl.: betegség miatt), azt fegkésébb az adott
napon 10 ¢raig be kell jelenteni. Ezen feltétel betartasa esetén a sziild a kovetkez$ naptél
mentesiil a téritési dij befizetése alol. Betegség utani 6vodéba érkezés idpontjat is elézé nap
10 éraig kell jelezni.
3.6.3. Szankcionalas
A Hézirendben el6irt mulasztasok igazoldsinak bejelentési és dokumentalasi kotelezettség
elmulasztasa esetén a gyermek hidnyzasa igazolatlan,

3.7.Az 6voda felvételi kotelezettségével kapcsolatos szabalyok
3.7.1. Ovodaztatassal kapesolatos szabalyok
»A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban dvodai foglalkozason vesz részt.”
[A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 8. § (2)]
A kotelezd ovodai nevelésbe beiratott gyermek sziil6je az dvodai beiratkozast kdvetden, az
intézményvezet6tdl frasban kérheti a nevelési év soran a kételezd évodai nevelésben vald
részvétel aloli felmentést, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa,
sajatos helyzete indokolja.[EMMI rendelet 20. § (2/a).
A kotelezd ovodaba jaras aldl a kormanyhivatal adhat felmentést — a szilld kérelmére, az
Ovodavezetd €s a védond egyetértésével.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a 3. életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil

betolti, akkor, ha a korzetébe tartozd 3 éves és annal idésebb gvermekek felvételi kérelme

teljesitheto.

3.7.2. Ovodai beiratis

A sziild koteles beiratni gyermekét a telepiilési 6nkormanyzat altal kézzétett kézleményben
meghatarozott idépontban.[EMMI rendelet 20.§ (2)]

Az a szill6 vagy térvényes képviseld, aki a sziiléi feliigyelete alatt alld gyermeket kelld idében
az Ovodaba nem iratja be, szabalysértést kovet el. [A szabdalysértésekrol, a szabalysértési
eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szold 2012, évi IL torvény 247. § a)]
Az dvoda vezetbje az Ovodai felvételi, tvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, a kérelem

elutasitisara vonatkozo dontését hatdrozati forméban kozli a sziilével. [EMMI rendelet 20. §

(4)]
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Szabad férohely esetén év kozben is lehet felvenni gyermeket, az intézményvezetd ddntése
alapjan.
A beiratashoz be kell mutatni:
o agyermek nevére kidllitott személyi azonositét (anyak6nyvi kivonat vagy személyi ig.)
e agyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hat6sdgi igazolvanyt,
o agyermek TAJ kartydjat
e asziilo személyi igazolvanyat, a sziild lakcimkartyajat,
e ha fennall a gyermeknél tartos betegség, vagy korai fejlesztésben vett rész az azt igazold
szakvéleményeket.
3.7.3. A felvétel és elutasitas rendje
A csoportok férohelyének meghatdrozasakor a térvényi szabalyozéast és a fenntarto 4ltal
jovahagyott csoportlétszdmokat vessziik figyelembe.
A felvételi elbirdlas szempontjai:
o kitelezd felvenni, aki betdltétte 3. életévét,
e  ha van szabad férohely a 2,5 éves gyermeket.
o clonyt élvez az a gyermek, akinek testvére az intézménybe jér.
e fel kell venni azt a gyermeket, aki halmozottan hatranyos helyzetii, vagy a sziilé valamilyen
fogyatékkal él.
3.7.4. Gyermekek atvétele, atadasa
e A gyermek atvétele mas intézménybd] hivatalos atjelentkezés utjan térténik, melynek
nyomtatvanyat az atvételben érintett 6vodavezetdk téltik ki és kiildik meg kolcsénosen
egymasnak.
e Az o6vodai elhelyezés a sziild kérelmére, masik dvodaba torténd atvétellel megsziinik.
o Ha az dvodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az dvoda nyilvantartasabdl térélni kell.
3.7.5 A beiskoldzassal, a tankotelezettséggel kapcesolatos szabalyok
Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjdig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé valik.
A beiskoldzas, a Kormany 275/2019. (XI. 21.) Az 6voddba jdrassal és tankotelezettséggel
kapcsolatos Korm. rendelete alapjan torténik,
Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, akkor a sziild
kérelmére szakért6i bizottsag véleménye alapjdn a Kormdanyhivatal engedélyezheti, hogy a

gyermek hatéves kor elott megkezdje iskolai tanulmanyait.
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Az évoda tdjékoztatja a szlil6ket az iskolai beiratasok idépontjardl, az iskolai korzet hatarokrél,

ill. a felvételre kijel6lt iskolarél valamint az iskoldk nyiltnapjairdl.

4. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ES FEGYELMEZESENEK
ELVEI ES FORMAI

Jutalmazas formai:
A gyermekek magatartdsanak, illetve teljesitményének értékelése a pozitiv megerdsités elvén
mitkddik az 6vodaban. Dicsérettel, elismeréssel, a csoport elétti kiemeléssel, és simogatassal
erdsitjik meg a kivanatos viselkedést.
Jutalmazas elve:
Targyi jutalmazéast az 6vodéban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok a rendezvények,
amelyeken, a gyermekek elismerésben részesiilnek: rajzpalyézat és sportesemények.
Fegyelmezés formai:
Az ¢letkori sajatossdgokbol fakaddéan mindig pozitiv irdnyba haté mintaadas, atterelés,
motivalas, megbeszélés, szélsGséges esetben a tevékenység megallitisa a lehetséges
fegyelmezési formak.
Az dvodaban meg kell elézni az agressziv megnyilvanuldsok megjelenésének minden formajat.
Fegyelmezés elvei:

- 1ddzités elve, a tett utan kdzvetleniil

- Aranyossag elve: a cselekvés mértékével legyen aranyos

- Kovetkezetesség

- Rendszeresség

- Pozitiv megerésités

4.1 A gyermek értékelésének rendje

e A gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok végzik a gyermek fejlédésének nyomon
kovetésérd] késziilt feljegyzések és megfigyelések alapjan.

e Kiilonds gondossagot igényel a tankételes koriak esete. Minden gyermek sziiléjével
egyénenkeént értékelik az 6vondk a gyermek iskoléra valo felkésziiltségét, a megfigyelések
tapasztalataira és a nevelési tandcsadd vizsgalati eredményére hivatkozva.

o A gyermek fejlddésével kapcsolatban a sziil§ egyetértésével, az dvoda a pedagogiai
szakszolgalat szakembereihez fordulhat.

e A gyermek fejlédésérd] informaciot csak a szakszolgalatnak adhat az 6vond, a sziilével és

az ovodavezetOvel a gyermekrdl készilt jellemzést minden esetben ald kell fratni.
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e Az ovoda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét —

szilkség szerint, de legaldbb félévenkent — régziti. Régziteni kell a gyermek fejlédését

szolgald intézkedési tervet.

A sziilot évente 2 alkalommal tdjékoztatni kell a gyermekérdl késziilt értékelésrd

értékelésrdl, évente legalabb 1 alkalommal fogadd ora keretében széban térténik ez,

5. A GYERMEKEK (SZULOK) JOGAI £S KOTELESSEGEI
5.1 A gyermekek jogai

A gyermek a jogait Ugy gyakorolhatja, jogaival gy élhet, hogy azzal masok érdekeit ne sértse,

valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

A gyermek joga, hogy:

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatidsban
részestiljon,

a nevelési intézményben, biztonsigban és egészséges kdrnyezetben neveljék, oktassik,
Ovodai életrendjét jaték, pihen6idd, testmozgds beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval, életkordnak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki.

nemzetiségi hovatartozésanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,
allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonbdztetett ellatéasban - kiilonleges
gondozasban, rehabilitdciés célt ellatasban - részesiiljon, és életkoratdl fiiggetleniil a
pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

egeszségligyl fellgyeletben és ellatasban részesiiljon. Az 6voda e gyermeki jog
érvényesitése érdekében védd és vo elirasokat hataroz meg.

képességeinek, érdeklodésének, adottsigainak megfelelé differencialt fejlesztésben
részesiiljon.

a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétél fiiggéen, kiilén
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
¢tkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljén a gyermekeket
terheld koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség

teljesitésének halasztasara, vagy a részletekben valo fizetésre.

A gyermek személyiségét, emberi meéltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani. Testi fenyités,

megalazd biintetés vele szemben nem megengedhetd.
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5.2. A sziil6k észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi
joganak gyakorlasa
A sziild joga hogy:

e megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, miikodési
szabalyzatat, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrél,

e gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

e kezdeményezze sziléi szervezet létrehozdsat, és annak munkéjaban, tovabbi a sziilsi
képviselok megvdlasztdsaban, mint valasztd, és mint megvalaszthaté személy részt
vegyen,

e irdsbeli javaslatdt a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a nevelbtestiilet, a Sziilsk
Kozossége megvizsgalja, €s arra a megkereséstd] szdmitott tizenst napon belill az Sziildk
Kozbsségetdl legkésébb a tizendtddik napot kovetd elsé iilésen érdemi vélaszt kapjon,

¢ g nevelési-oktatasi intézmény vezetbje vagy a pedagdgus hozzajarulasdval részt vegyen a
foglalkozasokon,

e személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érintd ddntések meghozatalaban,

5.3. Panaszkezelés, a panasz jelzése

® Panasz, probléma esetén a gyermek 6vondinek jelezzenek a szilldk, sziikség esetén
fogaddorat kezdeményezve.

¢ Ha a probléma megolddsa, a panaszkezelés tovabbi intézkedést igényel, a probléma
megjelolésével keressék fel a tagdvoda vezetét, aki 3 napon beliil egyeztetd megbeszélést
tart. A megbeszélésrol feljegyzést készit, és tovabbitja az intézményvezetéhéz. Ha
szilkséges tovabbi egyeztetést szervez, az intézményvezetd egyetériésével,

e Ha a sziil6 irasban nytjt be panaszt az intézményvezetbhdz, arra 8§ munkanapon beliil az
intézményvezet6 koteles frasban reagilni, és a sziikséges intézkedésekrdl tajékoztatni a
szulét.

e Ha a probléma megoldasa sikertelen, a panaszos a fenntarté felé fordulhat

» Ha a probléma ezen a szinten sem oldddott meg, a panaszos az Oktatasi Jogok Biztosahoz
forduthat.
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5.4. A gyermek és sziilgje tajékoztatasanak egyes szabalyai

® A napi kapcsolattartas csak rovid ténykozlésekre ad lehetéséget. Részletes tajékoztatasra
ezen alkalmakkor nincs lehetoség, mert elvonjék az 6vodapedagogus figyelmét a
gyermekekr6l, ez balesetet idézhet eld, és zavarja a nevelés folyamatat.

e A gyermek fejlodésérél minden esetben az dvodapedagdgus ad tajékoztatast, erre a
fogadoodra nyujt lehetdséget. Fogadoorak idopontjat a sziild és az 6vond kozosen jelolik ki.

e Sziil6i értekezlet évente 3 alkalommal van, szeptemberben, januarban és majusban.

® A Sziilok Kozosségének megbeszélése, csoportonként 2 sziild képviseli az adott csoportot.
A Szilék Kozossége maguk koziil vezetdt valaszt, aki alafrasi joggal rendelkezik a

s rr

e Munkadélutanok, melyek a sziil6k részvételével {innepekhez kapcsolodd késziilddést tesz

lehetové.

e Nyilt napokat a nevelési év tavaszi idoszakdban szerveziink. Idpontjardl a sziiloket
falinjsagon tajékoztatjuk.

e Az 6vonovel illetve az 6voda vezetdvel torténd megbeszélések.

e Faliujsag

e E-mail/Telefon

e Honlap: www.benedekelekovi.paks.hu

3.5. A gyermek altal eléallitott, vagyoni értékkel rendelkezé dolgok
dijazasara vonatkozé szabalyok
Az 6vodas gyermek a sajat alkotédsait hazaviheti. Mas jellegli vagyonatruhézas az intézmény
vonatkozasaban nem fordul eld.
5.6. A gyermekek és a sziilok kotelességei
A gyermek kotelességei, felel6sokkel kapcsolatos szabalyok
- Az Ovodaban eseti megbizatasok, egyéni vallalasok vannak. Felelds rendszert nem
alkalmazunk.
- A gyermek kotelezettsége a sajat személyével kapcsolatos Onkiszolgald tevékenység
elvégzése az egyéni fejlettségének megfelelen.
A sziil6 kotelessége, hogy
- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden t6le elvarhaté segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje

gyermeke fejlodését.
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- biztositsa gyermeke ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését,
- tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusait, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tantsitson irantuk.
6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO
INTEZMENYI SZABALYOK

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — életkori
sajatossdgoknak megfeleld — népszeriisitésérol a gyermekek karében.
E feladat teljesitésében a nevelétestiilet az Snkorméanyzattal egyiittmiltkddik az ehhez sziikséges
targyi €s személyi feltételek biztositasaban.
Valamennyi intézményi program vonatkozasédban nagy hangsualyt kell fektetni az egészséges
taplalkozés, a megfeleld testmozgds, a mindségi életvitel gyakorlati megvaldsitasara,
Etkezés. Az egészséges, és valtozatos dvodai étkezés biztositasa céljabol az dvodavezetd egylitt
milkddik az étkezést biztositd szolgaltatdval. Az 6vodéba siiteményt, tortat behozni csak
tnnepek, (sziletésnap, farsang, bucstizd) alkalméval lehet. A krémes hazi készitési
stiteményekbdl ételmintat kell elrakni.
Az dvodaba ragbgumit, édességet, cukrozott iidit6italt vagy mas nassolni valét behozni nem
szabad.
Levegézés: A csoportok mindennap évszaktdl fuggetleniil, a napirend szerint tartézkodnak a
szabadban, csak ha -10 fok ald csokken a hémérséklet, akkor nem mennek ki az udvarra.
Rendkiviili melegben megfelelé ovintézkedéseket alkalmazva (arnyék, viz, napvédé krém)
tartézkodnak kint.
Jaték, sport, mozgis: A gyermekek szdmara mindennap biztositani kell a szabad jaték
lehetdségét. A szabadban toltott 1dd alatt valtozatos mozgaslehetdséget kell biztositani.
Lletkorédnak, fejlettségének megfeleld eszkozokkel felkelteni érdeklédését a kiilonbozd
sporttevékenységek irant.
Az ¢voda minden nevelési-oktatdsi tartalmi programjit a Pedagdgiai Program részeként
megalkotott egészségnevelési program alapjan kell tervezni.
Helyes napirend kialakitisa:

Reggel 8%%-ig ajanlott megérkezni.

12 oraig jaték, csoportfoglalkozas, levegézés

13-14%-ig pihenés, alvés

14%348]1 uzsonna, jaték, hazabocsatas.
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Zaro rendelkezések:

A Hézirendet az évoda vezetdsége allitja dssze, és a nevelbtestiilet fogadja el.

A Hazirend elfogadasakor, illetve modositdsakor az 6vodai Sziilok Kozdssége (SZK)
véleményezési jogot gyakorol.

Jelen Hazirend a fenntartd egyetértését kovetéen 2020. szeptember 1. 1ép hatilyba és
visszavonasig érvényes.

A Hazirend megvaldsuldsat a nevelGtestiilet sziikség szerint, de nevelési évenként legalabb
egyszer értekeli, felilvizsgalja.

Rendkiviili felilvizsgalatot kezdeményezhet a nevelotestiilet (3 £6) és a sziilék (5 £6) kisebb
csoportja.

A Hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a jogszabaly el6irja, a fenntarto, a sziildk

képviseldik utjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

Paks, 2020. szeptember 01.
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LEGITIMACIO:

A Sziil6k Kozossége (SZK) az SZMSZ tartalméat megismerte, a 2020. janudr 23.-4n tamogato

véleményét kinyilvénitotta.

Paks, 2020. januar 23.

Dorer Bl 54, i,

SZK képviseld

A nevelétestiilet az SZMSZ tartalmat megismerte, a 2020. januar 20-an. tartott nevelétestiileti

értekezletén elfogadta.

Paks, 2020. januar..... 29 ...
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Humanpolitikai Bizottsag az Onkormanyzat Képviselétestiilete felhatalmazésa alapjan a 2020.

évi 19/Ze4kz. hatirozataval az SZMSZ tartalmaval kapcsolatban egyetértését nyilvanitia ki.
P

Paks, 2020. ..82...93.....
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PAKS VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
HUMANPOLITIKAI BIZOTTSAGA

KIVONAT

Készillt: Paks Vdros Onkorményzata Képvisel6-testiilete Humanpolitikai Bizottsdganak
2020. marcius 3-4n megtartott (ilésének jegyzkdnyvébdl

Térgy: Gvodai alapdokumentumok jévéhagyasa

15/2029. {1il.03.) HB hatarozat

A Huménpolitikai Bizottsdg a Paksi Benedek Elek Ovoda Hazirendjét jévahagyja.

e, Ulbert Sandor sk.
=4 ‘/_f’f bizottsag elntke

A kiadmany hiteléil:

osztalyvezetd



